
1

WorldShare Metadatos

Introducción al Administrador de registros

Member Education
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• Cómo establecer su acceso a los servicios

• Previa de WorldShare Metadatos

- Administrador de registros

- Administrador de colecciones

. Sincronización de datos

• Catalogación en el Administrador de registros

Agenda
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1. Su página personalizada de WorldShare Metadatos

2. Su cuenta de usuario:

3. Su contraseña: (Establezca una)

Cómo establecer su acceso a los servicios
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Establezca contraseña
11

22

1- Desde la página de inicio haga un clic en 

“Set/Reset Password.”

2- Ingrese su nombre de usuario y haga un clic en 

“Request New Password.”

3- Siga las instrucciones recibidas en su correo-e.
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PREVIA WORLDSHARE METADATOS
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• Administrador de registros

• Administrador de colecciones

WorldShare Metadatos
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Administrador de registros

• Hacer búsquedas en WorldCat​

• Adicionar y eliminar 

existencias​

• Editar registros WorldCat

• Controlar encabezamientos​

• Buscar archivos de autoridad​

• Exportar registros 

bibliográficos y de autoridad​

• Guardar registros en curso

• Crear y editar registros de 

existencia local​

• Crear y editar registros de datos 

bibliográficos local​

• Crear registros originales en 

WorldCat​

• Reemplazar registros en WorldCat ​

• Imprimir las etiquetas​

• Crear cadenas y datos constantes​
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• Adicionar registros en lote a WorldCat.

• Crear datos sincronizados para actualizar existencias en

WorldCat.

Administrador de colecciones

Vea los videos acerca del 

Administrador de colecciones

Vea los videos acerca del 

Administrador de colecciones
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ADMINISTRADOR DE REGISTROS

Opciones de  configuración



10

Administrador de registros

Preferencias

• Formatos

• Diacríticos

• Puerta FTP

• Etiquetas

• Búsquedas

Preferencias

• Formatos

• Diacríticos

• Puerta FTP

• Etiquetas

• Búsquedas
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Administrador de registros

Cuadro de 

herramientas para

crear cadenas y/o datos 

constantes y aplicarlos 

cuando creando o 

editando registros

Cuadro de 

herramientas para

crear cadenas y/o datos 

constantes y aplicarlos 

cuando creando o 

editando registros
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Administrador de registros

Exportar listas
Para crear, editar o exportar las listas de registros.

Exportar listas
Para crear, editar o exportar las listas de registros.
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Administrador de registros

Listas de trabajo de registro
Para ingresar los números OCLC de los 

registros y adicionar/actualizar 

existencias en masivo (en lote)

Listas de trabajo de registro
Para ingresar los números OCLC de los 

registros y adicionar/actualizar 

existencias en masivo (en lote)
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ADMINISTRADOR DE REGISTRO

Buscar y copiar registros
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• Búsquedas – Básica o Avanzada

Administrador de registros

Búsqueda 

avanzada 
con varios índices, 

operadores boléanos 

y calificadores. 

Búsqueda 

avanzada 
con varios índices, 

operadores boléanos 

y calificadores. 

Búsqueda básica 
con varias opciones de 

búsquedas e índices. 

Opción de búsqueda 

experta

Búsqueda básica 
con varias opciones de 

búsquedas e índices. 

Opción de búsqueda 

experta
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• Seleccionar y copiar registros de WorldCat

Administrador de registros

Identifica sus 

existencias

Identifica sus 

existenciasIdentifica biblioteca(s) 

catalogadora(s)

Identifica biblioteca(s) 

catalogadora(s)

Para editar 

y/o copiar

Para editar 

y/o copiar
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• Seleccionar y copiar registros de WorldCat

Administrador de registros

Varias opciones de 

acción en el 

registro.

Varias opciones de 

acción en el 

registro.

Eliminar o 

adicionar 

campos y 

después 

ordenar todo.

Eliminar o 

adicionar 

campos y 

después 

ordenar todo.

Opción de guardar 

registros en curso para 

editarlos y exportarlos 

después

Opción de guardar 

registros en curso para 

editarlos y exportarlos 

después
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ADMINISTRADOR DE REGISTROS

Crear registros originales y derivar registros
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Busque en WorldCat

Antes de crear/adicionar un registro original, busque en WorldCat, 

por dos motivos:

• Para evitar adicionar registros duplicados

• Si encontrar un registro para un ítem similar, seleccione derivar un 

registro nuevo en vez de iniciar con un formulario en blanco.
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Crear un registro original
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• Crear registros originales

Administrador de registros
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• En Administrador de registros y Connexion browser: $

• En Connexion client: ‡

Subcampos
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• Cuando subcampo $a es el primero subcampo, OCLC 

suprime este delimitador y código

Subcampo $a

Subcampo $a
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Crear registros originales

• Adicionar o 

eliminar campos

• Reformatear*

• Controle de 

encabezamiento 

• Validar

• Adicionar y 

Establecer 

existencia en 

WorldCat

• Adicionar o 

eliminar campos

• Reformatear*

• Controle de 

encabezamiento 

• Validar

• Adicionar y 

Establecer 

existencia en 

WorldCat

*Adicione campo en cualquier area y marque Reformatear para el sistema poner el campo en su lugar. 

Adicionar y Establecer 

existencia en 

WorldCat

Adicionar y Establecer 

existencia en 

WorldCat

Haga clic a la derecha 

para ayuda de campo

Haga clic a la derecha 

para ayuda de campo
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Campos Líder, 008 y 007 

se abren para seleccionar 

las opciones de 

identificación del material
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• El campo 001 es para el numero OCLC. Este campo solo 

se muestra después que el registro es agregado a 

WorldCat. Es un numero identificador único del registro.

Numero OCLC
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• Aplicando los datos constantes 

Administrador de registros
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• El nivel de estado de completo para el registro 

MARC

• En Bibliographic Formats and Standards, vea

– Fixed field > ELvl:  Encoding Level

Nivel de codificación: Definición
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Nivel de codificación- Administrador de registros
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Niveles de codificación

Código Explicación

En blanco Nivel completo (usado por la agencia Nacional bib.-EEUU)

Nivel más completo posible

1 Nivel completo, material no examinado

2 Nivel menos que completo, material no examinado

3 Nivel abreviado

4 Nivel núcleo (Obsoleto. No utilizado en la catalogación actual)

5 Nivel parcial (preliminar)

7 Nivel mínimo

8 Nivel de prepublicación
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• aka Bib Formats or BFAS

http://www.oclc.org/bibformats/en.html

Bibliographic Formats and Standards

http://www.oclc.org/bibformats/en.html
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Registro disponible y:

• Un formato distinto del material

• Una edición distinta del material

• Un editorial distinto del material

Cuando usar la opción Derivar
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• Crear nuevos registros a partir de Derivar

Administrador de registros
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• Crear nuevos registros a partir de Derivar

Administrador de registros

• Edite los campos 

de descripción 

del material

• Haga el control 

de autoridad

• Adicione o 

elimine campos

• Adicione y 

establezca 

existencias en 

WorldCat

• Edite los campos 

de descripción 

del material

• Haga el control 

de autoridad

• Adicione o 

elimine campos

• Adicione y 

establezca 

existencias en 

WorldCat
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ADMINISTRADOR DE REGISTROS

Registros de autoridad
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Registros de autoridad



38

Registros de autoridad
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https://help.oclc.org

¿Preguntas? ¿Más informaciones?

Videos en españolVideos en español

https://oc.lc/support
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